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เรื่อง  มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ

หน่วยตรวจสอบภายใน



 
 
 
  

ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ที่    252 / 2567   

เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
------------------------------------------ 

   อนุสนธิค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ ที่ 87/๒๕๖7                      
เรื่อง กำรมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ สั่ง ณ วันที่ 12 มีนำคม พ.ศ. 2567 ได้มอบหมำยหน้ำที่                 
และควำมรับผิดชอบให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติ นั้น 

  เนื่องจำกมีกำรเปลี่ยนแปลงหน้ำที่และควำมรับผิดชอบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร                        
ทำงกำรศึกษำ เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี  เขต 1                    
เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย คล่องตัว ต่อเนื่อง และมีประสิทธิภำพและมีผู้รับผิดชอบ  อำศัยอ ำนำจตำมควำม             
ในมำตรำ ๓๗ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. ๒๕๔๖ และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๓ และมำตรำ ๒๔ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
พ.ศ. ๒๕๔๗ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกอบกับประกำศ
กระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่                       
๒๒ พฤศจิกำยน พ.ศ. ๒๕๖๐ และฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่ ๒๘ สิงหำคม พ.ศ. ๒๕๖๑ จึงยกเลิกค ำสั่ง
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ ที่ 87 / ๒๕๖6 เรื่อง กำรมอบหมำยหน้ำที่                
และควำมรับผิดชอบ สั่ง ณ วันที่  12 มีนำคม พ.ศ. 2567 และมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ                    
ให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติ ดังรำยละเอียดแนบท้ำยนี้ 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

        สั่ง  ณ  วันที่  24  มิถุนำยน  พ.ศ. 2567 
 

                                 
  

(นำงวิภำ  สำยรัตน์) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 

  
 
 
 
 
 
 
 



- ๖๘ - 
 

 
รำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 

ที่    252 / 2567   
สั่ง ณ วันที่  24 มิถุนำยน พ.ศ. 2567 

--------------------------------------- 

หน่วยตรวจสอบภำยใน 
 
 1.นำงสำวเบญจมำศ  กลิ่นหอม  ต ำแหน่ง นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในช ำนำญกำรพิเศษ  
ต ำแหน่งเลขที่ อ 45 ปฏิบัติหน้ำที ่ผู้อ ำนวยกำรหน่วยตรวจสอบภำยใน มีหน้ำที่และรับผิดชอบงำน ดังนี้                                                                                 

1) ควบคุม ก ำกับ และดูแลกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน ดังนี้ 
  1.1 งำนตรวจสอบภำยใน  
   ๑.๑.๑ งำนประเมินระบบควบคุมภำยในและกำรประเมินควำมเสี่ยง 
   ๑.๑.๒ งำนตรวจสอบด้ำนกำรให้ควำมเชื่อมั่นและกำรให้ค ำปรึกษำตำม

ประเภทกำรตรวจสอบ 
   ๑.๑.๓ งำนให้ค ำปรึกษำ 
  ๑.๒ งำนบริหำรกำรตรวจสอบ 
   ๑.๒.๑ งำนจัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยใน 
   ๑.๒.๒ งำนประกันคุณภำพงำนตรวจสอบภำยใน 
  ๑.๓ งำนธุรกำรและสำรสนเทศ 

   2) ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะปำนกลำง และแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี
   3) ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำแผนปฏิบัติกำรตรวจสอบ และจัดท ำเครื่องมือในกำรตรวจสอบ 
   4) ด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรตรวจสอบภำยใน ให้ เป็นไปตำมระเบียบ มำตรฐำน                   
แนวทำงกำรปฏิบัติของกำรตรวจสอบภำยในภำครัฐ และจริยธรรมของผู้ตรวจสอบ 
   5) ด ำเนินงำนเกี่ยวกับงำนตรวจสอบ กำรตรวจสอบทำงกำรเงิน (Financial Auditing) 
กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติตำมกฎระเบียบ (Compliance Auditing) กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำน 
(Operational Auditing) กำรตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำน (Performance Auditing) กำรตรวจสอบ
กำรบริหำร (Management Auditing) ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ 
และสถำนศึกษำในสังกัด ให้เป็นไปตำมนโยบำย แผนงำน โครงกำร ภำรกิจ กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค ำสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี รวมทั้งกำรตรวจสอบกำรดูแล รักษำทรัพย์สิน กำรใช้ทรัพยำกร ว่ำเป็นไป
อย่ำงมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล ประหยัด คุ้มค่ำ 
   6) ประเมินผลกำรปฏิบัติงำน ให้ค ำปรึกษำ เสนอแนะวิธีกำร มำตรกำร ในกำรปรับปรุง 
แก้ไขกำรปฏิบัติงำนของหน่วยรับตรวจตำมข้อ 4 และข้อ 5 เพ่ือให้บังเกิดผลดีต่อกำรจัดกำรศึกษำ 
รวมทั้งเป็นกำรป้องปรำมมิให้เกิดควำมเสียหำย หรือทุจริตต่อทรัพย์สินของทำงรำชกำร 
   7) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตรวจสอบ ต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 และส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
   8) ติดตำมผลกำรตรวจสอบและเสนอแนะให้ค ำปรึกษำแก่ผู้บริหำร หรือผู้ปฏิบัติงำน 
ของหน่วยรับตรวจ ในกำรปรับปรุง แก้ไขตำมข้อเสนอแนะ    
   ๙) สนับสนุน ส่งเสริม ดูแล สถำนศึกษำในสังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
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   ๑๐) ศึกษำ วิเครำะห์ ระเบียบ กฎหมำยทำงกำรเงิน กำรคลัง จัดท ำเอกสำรคู่มือแนว
ทำงกำรปฏิบัติงำนเผยแพร่แก่หน่วยงำน หรือบุคลำกรในสังกัด ให้บังเกิดผลดีต่อกำรบริหำรจัด
กำรศึกษำ   
   1๑) ประสำนกับผู้ตรวจสอบภำยนอก และกลุ่มตรวจสอบภำยใน ส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน ตลอดจนกำรให้บริกำร และประสำนควำมร่วมมือกับบุคคล องค์กร 
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพื่อให้บังเกิดผลดีต่อกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ  
   1๒) ปฏิบัติงำนแทน นำงจำรุณี วงษ์สง่ำ กรณีไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่
ได้ 
   1๓) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

  2. นำงจำรุณี  วงษ์สง่ำ  ต ำแหน่ง นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในช ำนำญกำร ต ำแหน่งเลขที่ 
อ 46  มีหน้ำที่และรับผิดชอบงำน ดังนี้ 
   1) งำนธุรกำร และสำรสนเทศ 
  2) ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำแผนปฏิบัติกำรตรวจสอบ และจัดท ำเครื่องมือในกำรตรวจสอบ 
     3) ด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรตรวจสอบภำยใน ให้ เป็นไปตำมระเบียบ มำตรฐำน                 
แนวทำงกำรปฏิบัติของกำรตรวจสอบภำยในภำครัฐ และจริยธรรมของผู้ตรวจสอบ 
  4) ด ำเนินงำนเกี่ยวกับงำนตรวจสอบ กำรตรวจสอบทำงกำรเงิน (Financial Auditing) 
กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติตำมกฎระเบียบ (Compliance Auditing) กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำน 
(Operational Auditing) กำรตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำน (Performance Auditing) กำรตรวจสอบ
กำรบริหำร (Management Auditing) ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ 
และสถำนศึกษำในสังกัด ให้เป็นไปตำมนโยบำย แผนงำน โครงกำร ภำรกิจ กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค ำสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี รวมทั้งกำรตรวจสอบกำรดูแล รักษำทรัพย์สิน กำรใช้ทรัพยำกร ว่ำเป็นไป
อย่ำงมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล ประหยัด คุ้มค่ำ 
    5) ประเมินผลกำรปฏิบัติงำน ให้ค ำปรึกษำ เสนอแนะวิธีกำร มำตรกำร ในกำรปรับปรุง 
แก้ไขกำรปฏิบัตงิำนของหนว่ยรบัตรวจตำมข้อ ๔ เพื่อให้บังเกิดผลดีต่อกำรจัดกำรศึกษำ รวมทั้งเป็นกำร
ป้องปรำมมิให้เกิดควำมเสียหำย หรือทุจริตต่อทรัพย์สินของทำงรำชกำร 
    6) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตรวจสอบ ต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 และส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
          7) ติดตำมผลกำรตรวจสอบและเสนอแนะให้ค ำปรึกษำแก่ผู้บริหำร หรือผู้ปฏิบัติงำน 
ของหน่วยรับตรวจ ในกำรปรับปรุง แก้ไขตำมข้อเสนอแนะ    
          8) สนับสนุน ส่งเสริม ดูแล สถำนศึกษำในสังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำ
ประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
          ๙) ศึกษำ วิเครำะห์ ระเบียบ กฎหมำยทำงกำรเงิน กำรคลัง จัดท ำเอกสำรคู่มือแนว
ทำงกำรปฏิบัติงำนเผยแพร่แก่หน่วยงำน หรือบุคลำกรในสังกัด ให้บังเกิดผลดีต่อกำรบริหำรจัด
กำรศึกษำ 
         ๑๐) ประสำนกับผู้ตรวจสอบภำยนอก และกลุ่มตรวจสอบภำยใน ส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน ตลอดจนกำรให้บริกำร และประสำนควำมร่วมมือกับบุคคล องค์กร 
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพื่อให้บังเกิดผลดีต่อกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ  
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         1๑) ปฏิบัติงำนแทน นำงสำวเบญจมำศ  กลิ่นหอม กรณีไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สำมำรถ
ปฏิบัติหน้ำที่ได้ 
         1๒) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

------------------- 
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