
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู#มือหรือแนวทางการให1บริการผู1มารับบริหารหรือผู1มาติดต#อ 
เรื่อง การขอหนังสือรับรองผู2รับบำนาญ 



 

การขอหนังสือรับรองของผู2รับบำนาญ 

ช#องทางการให,บริการ 

สถานท่ีให*บริการ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1  

ท่ีอยูD 437/3 ถนนมิตรภาพ ตำบลปากเพรียว 

อำเภอเมือง  จังหวัดสระบุรี 18000 

เบอรPโทรศัพทP 036 351 800, 036 351 804 

โทรสาร 036 351 798 

ไปรษณียPอิเล็กทรอนิกสP Saraban04155@obec.go.th 

ระยะเวลาเปfดให*บริการ 

เปfดให*บริการ วันจันทรPถึงวันศุกรP 

เวลา 08.30 – 16.30 น. 

(เว*นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 6 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สDวนท่ีรับผิดชอบ 

1 ผู*มาขอหนังสือรับรองติดตDอขอรับบริการ

กรอกข*อมูลตามแบบฟอรPม 

2 นาที สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

ประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 

2 เจ*าหน*าท่ีตรวจสอบความถูกต*อง 3 นาที กลุDมอำนวยการ 

ผู*รับผิดชอบ : 

นางสาวปทุมวรรณ  คงแสงชู 

3 แจ*งให*ผู*ขอหนังสือรับรองรับหนังสือ 1 นาที  
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ*ามี) 

1 สำเนาบัตรประจำตัวผู*รับบำนาญ/บัตรประชาชน        จำนวน 1  ฉบับ 

2 สลิปเงินเดือน (เดือนลDาสุด)                                       จำนวน 1  ฉบับ 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคDาธรรมเนียม คDาธรรมเนียม (บาท/ร*อยละ) 

 ไมDเสียคDาธรรมเนียม 0 บาท 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวข,อง 

1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวDาด*วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และท่ีแก*ไขเพ่ิมเติม 

2. คำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี 454/2546 ส่ัง ณ วันท่ี 22 สิงหาคม 2546 

    เร่ือง มอบอำนาจการออกหนังสือรับรอง 

3. พระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 


