
คำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต ๑
ที่ ๒๕๒/๒๕๖๗

ลงวันที่  ๒๔  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖๗
เรื่อง  มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร



 
 
 
  

ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ที่    252 / 2567   

เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
------------------------------------------ 

   อนุสนธิค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ ที่ 87/๒๕๖7                      
เรื่อง กำรมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ สั่ง ณ วันที่ 12 มีนำคม พ.ศ. 2567 ได้มอบหมำยหน้ำที่                 
และควำมรับผิดชอบให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติ นั้น 

  เนื่องจำกมีกำรเปลี่ยนแปลงหน้ำที่และควำมรับผิดชอบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร                        
ทำงกำรศึกษำ เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี  เขต 1                    
เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย คล่องตัว ต่อเนื่อง และมีประสิทธิภำพและมีผู้รับผิดชอบ  อำศัยอ ำนำจตำมควำม             
ในมำตรำ ๓๗ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. ๒๕๔๖ และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๓ และมำตรำ ๒๔ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
พ.ศ. ๒๕๔๗ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกอบกับประกำศ
กระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่                       
๒๒ พฤศจิกำยน พ.ศ. ๒๕๖๐ และฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่ ๒๘ สิงหำคม พ.ศ. ๒๕๖๑ จึงยกเลิกค ำสั่ง
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ ที่ 87 / ๒๕๖6 เรื่อง กำรมอบหมำยหน้ำที่                
และควำมรับผิดชอบ สั่ง ณ วันที่  12 มีนำคม พ.ศ. 2567 และมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ                    
ให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติ ดังรำยละเอียดแนบท้ำยนี้ 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

        สั่ง  ณ  วันที่  24  มิถุนำยน  พ.ศ. 2567 
 

                                 
  

(นำงวิภำ  สำยรัตน์) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
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รำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ที ่   252 / 2567   

สั่ง ณ วันที่  24 มิถุนำยน พ.ศ. 2567 
--------------------------------------- 

กลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำทำงไกล เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

 
  1. นำงสำวกรองเพชร  เหล่ำหล้ำ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ ช ำนำญกำร  ต ำแหน่งเลขที่                
อ ๓๔  ปฏิบัติรำชกำรในต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำทำงไกล เทคโนโลยีสำรสนเทศและ
กำรสื่อสำร  ปฏิบัติและรับผิดชอบงำน ดังนี้ 
  ๑)  ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย ประสำนงำน ประมวลผล พิจำรณำเสนอแนะเพ่ือประกอบกำร
ก ำหนดนโยบำย จัดท ำแผนหรือโครงกำร ติดตำม ประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำนและโครงกำรต่ำง ๆ 
  ๒)  วำงแผน มอบหมำยงำน ให้ค ำปรึกษำงำน ควบคุม ก ำกับ ติดตำม ตรวจสอบและประเมิน 
ผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำทำงไกล เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ 
  ๓)  ฝึกอบรมและให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ปรับปรุงแก้ไขข้อขัดข้องในกำรปฏิบัติงำน ตอบปัญหำ
และชี้แจงเรื่องต่ำง ๆ เกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ 
  ๔)  ส่งเสริม สนับสนุนและประสำนงำนเชิงนโยบำยให้สถำนศึกษำจัดกำรศึกษำเป็นไป                
ตำมนโยบำยและมำตรฐำนกำรศึกษำชำติ 
  ๕)  งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำทำงไกล 
       ๕.๑)  งำนกำรจัดกำรศึกษำทำงไกลผ่ำนดำวเทียม (DLTV) 
       ๕.๒)  งำนส่งเสริมกำรพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ (DLIT) 
       ๕.๓)  งำนส่งเสริมกำรศึกษำคันคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย พัฒนำสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 
ทำงกำรศึกษำ 
       ๕.๔)  งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศูนย์สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
       ๕.๕)  งำนพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรจัดท ำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
       ๕.๖)  งำนพัฒนำปรับปรุงระบบกำรจัดกำรเรียนรู้ ผ่ำนระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ 
       ๕.๗)  งำนติดตำมประเมินผลกำรใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
     ๖)  งำนข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
       ๖.๑)  จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำร 
       ๖.๒)  จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศ เพื่อกำรบริหำรให้ครอบคลุมภำรกิจของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ สถำนศึกษำและสนองควำมควำมต้องกำรของผู้รับบริกำร 
         ๖.๓)  ให้บริกำรข้อมูลสำรสนเทศตำมระบบฐำนข้อมูลเพื่อกำรบริหำรที่เก่ียวข้อง 
  ๗)  งำนพัฒนำนวัตกรรมและระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำร 
       ๗.๑)  วิเครำะห์ควำมต้องกำรทรัพยำกร/นวัตกรรมและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
         ๗.๒)  พัฒนำนวัตกรรมและระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศให้สอดคล้องกับควำมต้องกำร 
       ๗.๓)  ส่งเสริมและสนับสนุนให้มีกำรใช้และบ ำรุงรักษำอย่ำงต่อเนื่อง 
  ๘)  งำนพัฒนำเครือข่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรเพ่ือกำรบริหำร (ICT Network) 
       ๘.๑)  ศึกษำสภำพกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรจัดระบบเครือข่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศ                
และกำรสื่อสำร 
       ๘.๒)  พัฒนำรูปแบบเครือข่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรเพ่ือกำรบริหำร 
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       ๘.๓)  จัดระบบเครือข่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร ให้มีกำรท ำงำนอย่ำง
ต่อเนื่องตลอดจนมีระบบป้องกันควำมเสี่ยงต่อระบบเครือข่ำยที่อำจจะเกิดขึ้น 
  ๙)  กำรพัฒนำปรับปรุง และจัดกำรเว็บไซต์ส ำนักงำน เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ข้อมูล
สำรสนเทศกำรจัดท ำเว็บไซต์ตำมควำมต้องกำรของหน่วยงำน 
  ๑๐)  ออกแบบน ำเสนอ/เผยแพร่ข้อมูลของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ตำมศักยภำพ                
ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
  ๑๑)  จัดสรรทรัพยำกรเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
  ๑๒)  ประสำนงำนเครือข่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร (ICT) 
  ๑๓)  ให้บริกำรและสนับสนุนให้สถำนศึกษำใช้เครือข่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร
(ICT) ต่ำง ๆ บนเครือข่ำย 
  ๑๔)  สนับสนุนกำรใช้เครือข่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร (ICT) เพ่ือกำรเรียนรู้ 
  ๑๕)  กำรประสำนงำนและสร้ำงเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 
  ๑๖)  กำรศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย และพัฒนำข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรและกำรจัด
กำรศึกษำ 
  ๑๗)  กำรจัดท ำข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
  ๑๘)  กำรพัฒนำ ปรับปรุงและประยุกต์ใช้ (CT เข้ำกับกระบวนกำรท ำงำนให้สอดคล้องกับ
ระบบข้อมูลสำรสนเทศของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ และส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำ
ขั้นพ้ืนฐำน 
  ๑๙)  กำรพัฒนำปรับปรุงและประยุกต์ใช้โปรแกรมประยุกต์ (Application Software)                 
เข้ำกับกระบวนกำรท ำงำนของหน่วยงำนเพื่อน ำไปใช้ในกำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรบริหำรงำนและกำรให้บริกำร 
  ๒๐)  กำรฝึกอบรมให้ควำมรู้ ด้ำนข้อมูลสำรสนเทศ แก่บุคลำกรและสถำนศึกษำในสังกัด 
  ๒๑)  กำรติดตำมประเมินผลระบบข้อมูลสำรสนเทศ เพ่ือกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
  ๒๒)  งำนระบบคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 
         ๒๒.๑)  จัดท ำแผนแม่บทด้ำนเทคโนโลยีสำรสนทศและกำรสื่อสำร ของหน่วยงำน 
         ๒๒.๒)  งำนศึกษำ วิเครำะห์  ออกแบบ วำงแผนและด ำเนินกำรเกี่ยวกับระบบ
คอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์และระบบสื่อสำรโทรคมนำคม 
         ๒๒.๓)  พัฒนำเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์และระบบสื่อสำร 
โทรคมนำคม 
        ๒๒.๔)  งำนศึกษำ วิเครำะห์ และก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของระบบ
คอมพิวเตอร์ 
        ๒๒.๕)  งำนด ำเนินกำรเกี่ยวกับระบบรักษำคุ้มครองควำมปลอดภัยของข้อมูลและกำร
โต้ตอบข้อมูลข่ำวสำรผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์กับผู้ใช้บริกำร 
        ๒๒.๖)  งำนพัฒนำบุคลำกรทำงด้นระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ 
และระบบสื่อสำรโทรคมนำคม 
        ๒๒ .๗ )  งำนให้ ค ำปรึกษำ แนะน ำ แก้ ไขปัญหำเกี่ ยวกับระบบคอมพิวเตอร์                       
ระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ และระบบสื่อสำรโทรคมนำคม 
        ๒๒.๘)  งำนติดตำมประเมินผลระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์                      
และระบบสื่อสำรโทรคมนำคม 
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  ๒๓)  ปฏิบัติ งำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่ เกี่ ยวข้อง                     
หรือที่ได้รับมอบหมำย 
        ๒๓.๑)  ปฏิบัติงำนร่วมกับหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
        ๒๓.๒)  สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
        ๒๓.๓)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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