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การขออนุญาตส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
***************** 

ผู้รับผิดชอบ กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 จัดหาที่เรียนและสร้างโอกาสทาง
การศึกษาให้แก่นักเรียนที่มีข้อจ ากัดทางการศึกษาและอายุไม่ครบ 15 ปีบริบูรณ์ ให้มีโอกาสได้รับ
การศึกษาอย่างทั่วถึงและตามอัธยาศัย 
  “การศึกษานอกระบบ” หมายถึง กิจกรรมการศึกษาที่มีกลุ่มเป้าหมายผู้รับบริการและ
วัตถุประสงค์ของการเรียนรู้ที่ชัดเจน มีรูปแบบ หลักสูตร วิธีการจัดและระยะเวลาเรียนหรือฝึกอบรมที่
ยืดหยุ่นและหลากหลายตามสภาพความต้องการและศักยภาพในการเรียนรู้ของกลุ่มเป้าหมายนั้นและมี
วิธีการวัดผลและประเมินผลการเรียนรู้ที่มีมาตรฐานเพ่ือรับคุณวุฒิทางการศึกษา หรือเพ่ือจัดระดับผลการ
เรียนรู้ 
 “การศึกษาตามอัธยาศัย” หมายถึง กิจกรรมการเรียนรู้ในวิถีชีวิตประจ าวันของบุคคล ซึ่งบุคคล
สามารถเลือกที่จะเรียนรู้ได้อย่างต่อเนื่องตลอดชีวิต ตามความสนใจ ความต้องการ โอกาส ความพร้อม 
และศักยภาพในการเรียนรู้ของแต่ละบุคคล 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1  ศึกษาแนวทางทางระเบียบกฎหมายการจัดการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
 5.2  ประสานความร่วมมือเครือข่ายตามภารกิจความรับผิดชอบการจัดการศึกษานอกระบบของ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 5.3  ผู้ปกครองยื่นความประสงค์ขออนุญาตน านักเรียนอายุไม่ครบ 15 ปีบริบูรณ์ ที่มีความ
จ าเป็นเข้ารับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
 5.4  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา วิเคราะห์ ตรวจสอบ ความจ าเป็นของนักเรียนที่ต้องไปเรียน
ต่อ สกร.  
 5.5  จัดท าหนังสือให้ความเห็นชอบโดย ผอ. สพท. ลงนาม ส่ง สกร. ที่รับเด็กเข้าศึกษาต่อ 
 5.6  แจ้งโรงเรียนจ าหน่ายนักเรียนออกจากการเป็นนักเรียน 
 5.7  สรุป รายงาน จัดท าทะเบียนข้อมูลนักเรียนอายุไม่ครบ 15 ปีบริบูรณ์ เข้าเรียนต่อ สกร. 
 Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปกครอง/นักเรียน 
ยื่นแบบค ำร้องขอเขำ้ศึกษำต่อ 

สกร. 

สพท.ด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ปกครอง/นกัเรียน 

วิเครำะห์ตรวจสอบควำมจ ำเป็น 

ส่งต่อกำรศึกษำนอกระบบ  

สรุปรำยงำน 

เห็นชอบ 



7. แบบฟอร์มที่ใช้และเอกสารประกอบ 
 7.1 แบบยื่นค าขอเข้ารับการศึกษาและส่งต่อ 
          7.2  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของนักเรียน  จ านวน  2  ฉบับ 
 7.3  ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน   จ านวน  2  ฉบับ 
 7.4  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง  จ านวน  2  ฉบับ 
 7.5  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง   จ านวน  2  ฉบับ 
 7.6  ส าเนาระเบียบผลการเรียนของนักเรียน  จ านวน  2  ฉบับ 
 
8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 8.2 หลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2544 
 8.3 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พื้นฐาน พ.ศ.2551 
 8.4 หนังสือส านักงาน กศน. ที่ ศธ 0210.04/5719 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2551 
 



แบบยื่นค ำร้อง 
ขอเข้ำศึกษำต่อ ณ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ 

 

ทีส่ ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1  

วันที่......................เดือน....................................พ.ศ..................... 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ออกหนังสือส่งตัวนักเรียนเข้ำศึกษำต่อ ณ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ............................  . 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 

สิ่งที่ส่งมำด้วย 1.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ บิดำ/มำรดำ/ผู้ปกครอง 
                     2.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของ บิดำ/มำรดำ/ผู้ปกครอง  
   3.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของนักเรียน และส ำเนำหลักฐำนกำรศึกษำ 
  4.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของนักเรียน (ถ้ำมี) 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ......................................................................ประกอบอำชีพ......................................
ซ่ึงเป็นบิดำ/มำรดำ/ผู้ปกครอง ของเด็กชำย/เด็กหญิง...........................................................อยู่บ้ำนเลขท่ี................ 
หมู่ที่..................ต ำบล.............................................อ ำเภอ................... ................................จังหวัด..........................
เลขประจ ำตัวประชำชนนักเรียน(ถ้ำมี)....................................................................อำยุ...............ปี..................เดือน 

จบชั้น.............................จำกโรงเรียน..................................................................... ทั้งนี้  ขอเข้ำศึกษำต่อ  
ณ ศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ...................................... จงัหวัด..................................... 
   เหตุผลที่เด็กชำย/เด็กหญิง.................................................................ซึ่งอำยุยังไม่พ้นเกณฑ์
กำรศึกษำภำคบังคับต้องขอเข้ำศึกษำ ณ ณ ศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ.......................... จังหวัด...........................
เพราะยังไม่จบการศึกษาภาคบังคับ โดยผู้ปกครองและเด็กมีความประสงค์จะเข้าศึกษาต่อศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้ 
และเพ่ือเป็นการช่วยเหลือให้นักเรียนที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับได้ศึกษาต่อจนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3   

   จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำ ให้ควำมอนุเครำะห์ออกหนังสือถึงผู้อ ำนวยกำร 
ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ...................................... จังหวัด.....................................ขอขอบคุณเป็นอย่ำงสูงมำ ณ โอกำสนี้ 
 

       ขอแสดงดควำมนับถือ 
 

                                  ............................................................... 

            (.........................................................................) 
       บิดำ/มำรดำ/ผู้ปกครอง 
โทรศัพท์ที่ติดต่อสะดวก...................................................................... 

เรียน ผอ.สพป.สระบุรี เขต 1 
       เพ่ือโปรดพิจำรณำลงนำมแจ้งศูนย์ส่งเสริมกำรเรียนรู้ 
อ ำเภอ.............................................ในกำรส่งต่อนักเรียนเข้ำเรียน 
ตำม พ.ร.บ.กำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ.2545 และตำมนโยบำย 
“พำน้องกลับมำเรียน”และเพ่ือป้องกันนักเรียนตกหล่น 
และออกกลำงคัน  



 
 
ที่ ศธ ๐๔๑๕๕/                                                   ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
             สระบุรี เขต ๑    
                                ถนนมิตรภาพ  อ าเภอเมืองสระบุรี  ๑๘๐๐๐   

          ................................. 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ส่งนักเรียนเข้าศึกษาต่อศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ.......................... 

เรียน  ผู้อ านวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ.................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑.  แบบยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองการเข้าศึกษาต่อ                     จ านวน   ๑   ฉบับ 
            ๒.  หลักฐานและเอกสารการเรียนของนักเรียน        จ านวน   ๑   ชุด 

  ด้วยส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี  เขต  1 ได้รับค าร้องจาก...............................  
อยู่บ้านเลขที่................หมู่............. ต าบล................... อ าเภอ.............................จังหวัดสระบุรี ผู้ปกครองของ
เด็กชาย/เด็กหญิง.................................................เลขประจ าตัวประชาชน ....................................... . อายุ........... ปี  
ซึ่งจบการศึกษาชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  โรงเรียน..........................................................  อ าเภอ.............................................  
จังหวัดสระบุรี ทั้งนี้ ขอเข้าศึกษาต่อที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ..................................  จังหวัดสระบุรี เนื่องจาก
ยังไม่จบการศึกษาภาคบังคับโดยผู้ปกครองและเด็กมีความประสงค์จะเข้าศึกษาต่อศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ
.......................................จังหวัดสระบุรี และเพ่ือเป็นการช่วยเหลือให้นักเรียนที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับได้
ศึกษาต่อจนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ดังสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี  เขต ๑ จึงขอความอนุเคราะห์จากท่าน 
พิจารณารับเด็กเข้าศึกษาต่อตามระบบของศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ.........................................   จังหวัดสระบุรี 
เพ่ือเป็นการช่วยเหลือให้ผู้อยู่ในวัยเรียนที่มีข้อจ ากัดในการศึกษาในระบบได้รับการศึกษาภาคบังคับและขั้นพ้ืนฐาน  

  จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา  

                 ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา      
โทร. 08-4191-6496  
โทรสาร 0-3635-1798  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban04155@obec.go.th 

 
 

“เรียนดี  มีความสุข”  

 


