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เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร
กลุ่มสง่เสรมิการศึกษาทางไกล



 
 
 
  

ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ที่  383 /2566 

เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
------------------------------------------ 

   เพ่ือให้การปฏิบัติงานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1                    
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย คล่องตัว ต่อเนื่อง และมีประสิทธิภาพและมีผู้รับผิดชอบ  อาศัยอ านาจตามความ             
ในมาตรา ๓๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๓ และมาตรา ๒๔ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
พ.ศ. ๒๕๔๗ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกอบกับประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่                       
๒๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๐ และฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่ ๒๘ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ จึงยกเลิกค าสั่ง
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต ๑ ที่ 185/๒๕๖6 เรื่อง การมอบหมายหน้าที่                
และความรับผิดชอบ  สั่ง ณ วันที่ 30 มิถุนายน พ.ศ. 2566 และมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ        
ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติ ดังรายละเอียดแนบท้ายนี้ 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     สั่ง  ณ  วันที่  31 ตุลาคม  พ.ศ. 2566 
 
                                  

 

 
  

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นางวิภา  สายรัตน์) 
ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 

 



- ๑๖ - 
 

รำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ที่  383 /2566   

ส่ัง ณ วันที่  31 ตุลำคม พ.ศ. 2566 
--------------------------------------- 

กลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำทำงไกล เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

 
  1. นำงสำวกรองเพชร  เหล่ำหล้ำ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ ช ำนำญกำร  ต ำแหน่งเลขที่                
อ ๓๔  ปฏิบัติรำชกำรในต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำทำงไกล เทคโนโลยีสำรสนเทศและ
กำรสื่อสำร  ปฏิบัติและรับผิดชอบงาน ดังนี้ 
  ๑)  ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ประสานงาน ประมวลผล พิจารณาเสนอแนะเพ่ือประกอบการ
ก าหนดนโยบาย จัดท าแผนหรือโครงการ ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงานและโครงการต่าง ๆ 
  ๒)  วางแผน มอบหมายงาน ให้ค าปรึกษางาน ควบคุม ก ากับ ติดตาม ตรวจสอบและประเมิน 
ผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อ สาร 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต ๑ 
  ๓)  ฝึกอบรมและให้ค าปรึกษา แนะน า ปรับปรุงแก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน ตอบปัญหา
และชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
  ๔)  ส่งเสริม สนับสนุนและประสานงานเชิงนโยบายให้สถานศึกษาจัดการศึกษาเป็นไป                
ตามนโยบายและมาตรฐานการศึกษาชาติ 
  ๕)  งานส่งเสริมการจัดการศึกษาทางไกล 
       ๕.๑)  งานการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 
       ๕.๒)  งานส่งเสริมการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา (DLIT) 
       ๕.๓)  งานส่งเสริมการศึกษาคันคว้า วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 
ทางการศกึษา 
       ๕.๔)  งานส่งเสริมการจัดการศูนย์สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
       ๕.๕)  งานพัฒนาบุคลากรด้านการจัดท าสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
       ๕.๖)  งานพัฒนาปรับปรุงระบบการจัดการเรียนรู้ ผ่านระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
       ๕.๗)  งานติดตามประเมนิผลการใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
     ๖)  งานข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 
       ๖.๑)  จัดท าข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 
       ๖.๒)  จัดท าข้อมูลสารสนเทศ เพื่อการบริหารให้ครอบคลุมภารกิจของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา สถานศึกษาและสนองความความต้องการของผู้รับบริการ 
         ๖.๓)  ให้บริการข้อมูลสารสนเทศตามระบบฐานข้อมูลเพื่อการบริหารที่เกี่ยวข้อง 
  ๗)  งานพัฒนานวัตกรรมและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 
       ๗.๑)  วิเคราะห์ความต้องการทรัพยากร/นวัตกรรมและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
         ๗.๒)  พัฒนานวัตกรรมและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้สอดคล้องกับความต้องการ 
       ๗.๓)  ส่งเสริมและสนับสนุนให้มีการใช้และบ ารุงรักษาอย่างต่อเนื่อง 
  ๘)  งานพัฒนาเครือข่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการบริหาร (ICT Network) 
       ๘.๑)  ศึกษาสภาพการด าเนินงานด้านการจัดระบบเครือข่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ                
และการสื่อสาร 
       ๘.๒)  พัฒนารูปแบบเครือข่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการบริหาร 



- ๑๗ - 
 

       ๘.๓)  จัดระบบเครือข่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ให้มีการท างานอย่าง
ต่อเนื่องตลอดจนมีระบบป้องกันความเสี่ยงต่อระบบเครือข่ายที่อาจจะเกิดขึ้น 
  ๙)  การพัฒนาปรับปรุง และจัดการเว็บไซต์ส านักงาน เผยแพร่ประชาสัมพัน ธ์ข้อมูล
สารสนเทศการจัดท าเว็บไซต์ตามความต้องการของหน่วยงาน 
  ๑๐)  ออกแบบน าเสนอ/เผยแพร่ข้อมูลของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ตามศักยภาพ                
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  ๑๑)  จัดสรรทรัพยากรเทคโนโลยีสารสนเทศ 
  ๑๒)  ประสานงานเครือข่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) 
  ๑๓)  ให้บริการและสนับสนุนให้สถานศึกษาใช้เครือข่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
(ICT) ต่าง ๆ บนเครือข่าย 
  ๑๔)  สนับสนุนการใช้เครือข่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) เพ่ือการเรียนรู ้
  ๑๕)  การประสานงานและสร้างเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
  ๑๖)  การศึกษา วิเคราะห์ วิจัย และพัฒนาข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัด
การศึกษา 
  ๑๗)  การจัดท าข้อมลูสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 
  ๑๘)  การพัฒนา ปรับปรุงและประยุกต์ใช้ (CT เข้ากับกระบวนการท างานให้สอดคล้องกับ
ระบบข้อมูลสารสนเทศของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สถานศึกษา และส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน 
  ๑๙)  การพัฒนาปรับปรุงและประยุกต์ใช้โปรแกรมประยุกต์ (Application Software)                 
เขา้กับกระบวนการท างานของหน่วยงานเพื่อน าไปใช้ในการเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานและการให้บริการ 
  ๒๐)  การฝึกอบรมให้ความรู้ ด้านข้อมูลสารสนเทศ แก่บุคลากรและสถานศึกษาในสังกัด 
  ๒๑)  การติดตามประเมินผลระบบข้อมูลสารสนเทศ เพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 
  ๒๒)  งานระบบคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
         ๒๒.๑)  จัดท าแผนแม่บทด้านเทคโนโลยีสารสนทศและการสื่อสาร ของหน่วยงาน 
         ๒๒.๒)  งานศึกษา วิเคราะห์  ออกแบบ วางแผนและด าเนินการเกี่ยวกับระบบ
คอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และระบบสื่อสารโทรคมนาคม 
         ๒๒.๓)  พัฒนาเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และระบบสื่อสาร 
โทรคมนาคม 
        ๒๒.๔)  งานศึกษา วิเคราะห์ และก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของระบบ
คอมพิวเตอร์ 
        ๒๒.๕)  งานด าเนินการเกี่ยวกับระบบรักษาคุ้มครองความปลอดภัยของข้อมูลและการ
โต้ตอบข้อมูลข่าวสารผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์กับผู้ใช้บริการ 
        ๒๒.๖)  งานพัฒนาบุคลากรทางด้นระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
และระบบสื่อสารโทรคมนาคม 
        ๒๒ .๗ )  งานให้ ค าปรึกษา แนะน า แก้ ไขปัญหาเกี่ ยวกั บระบบคอมพิ วเตอร์                       
ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ และระบบสื่อสารโทรคมนาคม 
        ๒๒.๘)  งานติดตามประเมินผลระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์                      
และระบบสื่อสารโทรคมนาคม 
 



- ๑๘ - 
 

  ๒๓)  ปฏิบัติ งานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง                     
หรือที่ได้รับมอบหมาย 
        ๒๓.๑)  ปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
        ๒๓.๒)  สนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
        ๒๓.๓)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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