
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค ำน ำ 

  กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1            
ได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน การพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน เพื่อยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการ    
ปฏิบัติงานข้ึน ส าหรับคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือข้ันตอนการปฏิบัติงานของ
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ซึ่งเป็นกลุ่มหนึ่งในส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประถมศึกษา
สระบุรีเขต 1 มีบทบาท อ านาจ หน้าที่ส าคัญเกี่ยวกับการจัดการศึกษาโดยเน้นการบูรณาการการจัดการศึกษา
ทั้งการศึกษาในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัยการน าแหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญาท้องถ่ินมาใช้ประกอบ   
การจัดการเรียนการสอน การพัฒนาคุณภาพผู้เรียนทั้งด้านสุขภาพกายใจ สังคม สติปัญญา ทักษะชีวิต 
คุณธรรม จริยธรรม จิตอาสา การกีฬา ลูกเสือเนตรนารียุวกาชาด  ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ องค์กรนักเรียน               
สิทธิเด็ก การจัดหาทุน กองทุนการศึกษาเพื่อช่วยเหลือผู้เรียนทั้งเด็กปกติ เด็กด้อยโอกาส เด็กบกพร่อง              
เด็กพิการ และเด็กที่มีความสามารถพิเศษ อีกทั้งส่งเสริมให้บุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา                
สถานประกอบการ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและภาคเอกชน ร่วมจัดการศึกษา และร่วมสนับสนุนการ
ปฏิบัติ งาน กับหน่วยงานอื่นที่ เกี่ยวข้องจากการ วิเคราะห์  บทบาท อ านาจ หน้าที่  ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เพื่อให้เกิดเป็นภาระงาน  
  คู่มือการปฏิบัติงานของนางสาวพรพรรณ  ไพโรจน์ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน             
ที่เกี่ยวข้องกับงำนลูกเสือจังหวัดสระบุรี,งำนส่งเสริมงำนกำรแนะแนว กีฬำและนันทนำกำรลูกเสือ เนตรนำรี 
ยุวกำชำด ผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ งำนกิจกำรนักเรียนอ่ืน เพื่อเป็นประโยชน์ส าหรับผู้บริหาร สถานศึกษา               
ครูและบุคลากร ทางการศึกษา ที่จะต้องประสานงานเพื่อการขับเคลื่อนตามนโยบายของหน่วยงานต้นสังกัด
และงานในด้านต่างๆ จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ข้ึน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็นประโยชน์สูงสุด                   
แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง ต่อไป 
 
         
        นางสาวพรพรรณ  ไพโรจน ์
               เจ้าหน้าที่ลูกเสือจงัหวัดสระบุรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
นำงสำวพรพรรณ  ไพโรจน์ 

เจ้ำหน้ำท่ีลูกเสือจังหวัดสระบุรี 
 

                
 
 
 
 
 
 
 
 
ท ำหน้ำท่ี  เจ้ำหน้ำท่ีลูกเสือจังหวัดสระบุรี 
ปฏิบัติหน้ำท่ี 1. งำนส่งเสริมงำนกำรแนะแนว กีฬำและนันทนำกำรลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด                      
      ผู้บ ำเพ็ญประโยชน์  
  2. งำนลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด ผู้บ ำเพ็ญประโยชน์จังหวัดสระบุรี 
ปฏิบัติและรับผิดชอบงำน ดังน้ี 
      1)  งานส่งเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ และนักศึกษาวิชาการทหาร 
  1.1)  ส่งเสริมให้มีการจัดต้ังกลุ่ม กอง และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด 
      1.2)  ด าเนินการขอรับเครื่องหมายวูดแบดจ์ของผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 
      1.3)  ด าเนินการอนุมัติผลการสอบวิชาพิเศษ 
      1.4)  ส่งเสริมด าเนินการพัฒนากิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญประโยชน์   
และนักศึกษาวิชาทหาร 
      1.5)  ส่งเสริมให้มีการพัฒนาผู้บังคับบัญชาลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ 
และนักศึกษาวิชาทหาร 
      1.6)  สนับสนุนกิจกรรมชุมนุมลูกเสือ เนตรนารี ตามกิจกรรมของนักเรียนทั้งระดับจังหวัด
ระดับชาติ และระดับโลก 
      1.7)  สนับสนุนให้จัดกิจกรรมส่งเสริมเพื่อพัฒนาคุณภาพชีวิตของเด็กและเยาวชนด าเนินการ
จัดประชุมคณะกรรมการลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด เพื่อก าหนดแนวทาง แผนงาน/โครงการพัฒนากิจกรรม
ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด 
      1.8)  การด าเนินการขอพระราชทานเหรียญลูกเสือสรรเสริญ ลูกเสือสดุดี เข็มกาชาด สมมนา
คุณ 
  1.9)  การด าเนินการขอรับเครื่องหมายวูดแบดจ์ของผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 
      1.10)  ด าเนินการปรับปรุง พัฒนาค่ายลูกเสือ และส่งเสริมการจัดกิจกรรมในค่ายลูกเสือ 
     
 
 
 
 
 
 



  
 
 
 2)  ให้ค าปรึกษา  แนะน า ครูและบุคลากรทางการศึกษาในเขตพื้นที่การศึกษา และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 
  3)  ปฏิบัติหน้าที่แทน นำงสำวพรพิมล  ประทุมตัง ในกรณีไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติ               
หน้าที่ได้ 
          4)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 



  



 



 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



































 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 


