
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คำนำ 
 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี 
เขต 1 ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน เพื่อยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน โดยมีกระบวนงานและ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานภายใน มีบทบาท อำนาจ หน้าที่สำคัญ 8 ประการเกี่ยวกับ การพัฒนา
หลักสูตร กระบวนการเรียนรู้ การวัดและประเมินผลการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษา การนิเทศ 
ติดตาม และประเมินผสการจัดการศึกษา การพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี งานเลขานุการคณะกรรมการ
ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพื้นที่การศึกษาและร่วมสนับสนุนการปฏิบัติงาน  
กับหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง จากการวิเคราะห์ บทบาท อำนาจ หน้าที่ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  

คู่มือการปฏิบัติงานของนางสาวแหวนไพลิน เย็นสุข เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง
กับ กลุ่มงานวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา และเป็นประโยชน์สำหรับผู้บริหาร สถานศึกษา ครูและ
บุคลากรทางการศึกษา ที่จะต้องประสานงานเพื่อการขับเคลื่อนตามนโยบายของหน่วยงานต้นสังกัดและ    
งานในด้านต่างๆ จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ขึ ้น หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็นประโยชน์สูงสุดแก่               
ผู้ที่เกี่ยวข้อง ต่อไป 

 
 

นางสาวแหวนไพลิน  เย็นสุข 
 ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
นางสาวแหวนไพลิน  เย็นสุข 

ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
 

 
 
ทำหน้าที่  ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  
ปฏิบัติหน้าที ่ หัวหน้างานจัดการศึกษาระดับมัธยมศึกษา (ภาคบังคับ)  

หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  
หัวหน้ากลุ่มงานวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา 
หัวหน้าเขตปฏิบัติการนิเทศกลุ่มโรงเรียนในเขตอำเภอเมืองสระบุรี  

ปฏิบัติและรับผิดชอบงาน ดังนี้              
            1)  ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของ    
กลุ ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา และตรวจสอบ เร่งรัด กลั ่นกรองงานทุกกลุ ่มงาน           
ให้ถ ูกต้องเรียบร้อย เป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  และบันทึกความเห็นนำเสนอต่อ
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 

2)  วางแผน มอบหมายงาน ให้คำปรึกษางาน ควบคุม กำกับ ติดตาม ตรวจสอบ และ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผล   
การจัดการศึกษาของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 

3)  นิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและรายงานผลการพัฒนาหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย พุทธศักราช 2560 หลักสูตรสถานศึกษา การจัดกระบวนการ
เรียนรู ้ การวัดและประเมินผลการศึกษา การนิเทศการศึกษา การพัฒนาสื ่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
สารสนเทศการศึกษา การพัฒนาระบบประกัน คุณภาพการศึกษา การศึกษาพิเศษ การจัดการศึกษา         
ตามนโยบายของทุกโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1   

4)  ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์ วิจ ัย เกี ่ยวกับการพัฒนาหลักสูตร การจัด
กระบวนการเรียนรู้ การวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา การนิเทศการศึกษา การพัฒนาสื่อนวัตกรรม   
และเทคโนโลยี สารสนเทศการศึกษา การพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา เพื่อการปฏิบัติงานและ



เผยแพร่ผลการศึกษา การศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์ วิจัย ของสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 ให้โรงเรียนนำไปพัฒนาการจัดการศึกษา และ ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เกี่ยวกับ
รูปแบบ ระบบ วิธีการในการนิเทศการศึกษา การพัฒนา แนวทางการวัดและประเมินผลการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

5)  ส่งเสริมพัฒนา ให้บริการและคำปรึกษาวิชาการแก่ข้าราชการครูและบุคลากรทาง  
การศึกษา และหน่วยงานต่าง ๆ เพื่อพัฒนาวิชาการ พัฒนาวิชาชีพ และเพื่อให้มีหรือเลื่อนวิทยฐานะ และ
ส่งเสริมและพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลทางการศึกษาด้านผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน  คุณลักษณะ         
อันพึงประสงค ์เจตคติ ความสามารถการคิดและทักษะกระบวนการในศตวรรษที่ 21 

6)  ส่งเสริมพัฒนาให้บริการงานวิจัยทางการศึกษา งานวิจัยเพื่อพัฒนาข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาและนักเรียน 

7) ประสาน ส่งเสริมความร่วมมือการทำงานให้บริการกับบุคคล องค์กร และหน่วยงาน       
ทีเ่กี่ยวข้อง เพ่ือพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา   

8)  ปฏิบัติงานเป็นกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและ
นิเทศการศึกษาของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1     

9) จัดประชุมคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของ 
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 (ก.ต.ป.น.)  

9.1) นำเสนอแผนพัฒนาคุณภาพ เครื่องมือ วิธีการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและ  
การนิเทศการศึกษา ต่อคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพื้นที่ 
การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1  

9.2) แจ้งแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา เครื่องมือ วิธีการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล
และการนิเทศการศึกษาให้กลุ่มต่างๆ นำไปสู่การดำเนินการตามแผน 

9.3) ประสานงานกับคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา
ของเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 เพื่อดาเนินการตามแผนและแก้ไขการดำเนินงานระหว่าง
การปฏิบัติ  

9.4) รายงานผลการดาเนินงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาต่อคณะกรรมการติดตาม  
ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา ของเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 

10) การติดตามตรวจสอบ  
10.1) ดำเนินการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา ตามแนวทางของ

คณะกรรมการการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา ของเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 
สระบุรี เขต 1  

10.2) รวบรวม วิเคราะห์ และประมวลผลข้อมูลจากการติดตาม ตรวจสอบประเมินผล
และนิเทศการศึกษา 

10.3) จัดทำรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและการนิเทศ เสนอต่อ 
คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและนิเทศการศึกษา ของเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 

11) ประเมินโครงการ ติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลการวัดและประเมินผลทาง  
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

12) งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ของสถานศึกษา  



  13) เผยแพร่รายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและการนิเทศต่อคณะกรรมการ
ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา สถานศึกษา และหน่วยงาน  
ที่เก่ียวข้อง 

14) ส ่งเสร ิมและพัฒนาโครงการยกระดับคุณภาพการศึกษาโรงเร ียนขยายโอกาส             
ทางการศึกษา 

13) งานโครงการ 
13.1) โครงการพัฒนาศักยภาพผู้บริหารสถานศึกษาด้านการสร้างรูปแบบ (Model)   

การบริหารจัดการ 
13.2) โครงการนิเทศโดยใช้แนวคิดการพัฒนาบทเรียนร่วมกัน ผ่านชุมชนแห่งการเรียนรู้ 

(Lesson study & PLC) 
13.3) โครงการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติชั้นพื้นฐาน (O-NET)  
13.4) โครงการยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน  
13.5) โครงการการประเมินคุณภาพผู้เรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 (NT)  
13.6) โครงการประเมินสมรรถนะสำคัญของผู้เรียน  
13.7) โครงการพัฒนาคลังข้อสอบ (CIB)  
13.8) การวัดและประเมินผลระดับชั้นเรียน (Classroom Assessment)  
13.9) การจัดระบบบริหารจัดการผลการเรียน (School MIS) 
13.10) ส่งเสริมและพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลการศึกษาของนักเรียน Home school  
13.11) โครงการเครือข่ายวิชาการเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา  
13.12) งานบริการ ข้อสอบมาตรฐานในการสอบปลายปีของผู้เรียน 
13.13) การประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) 
13.14) การประเมินการอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน 
13.15) โครงการอ่านรู้เรื่องและสื่อสารได้ (PISA) 

  14) งานสร้างและพัฒนาเครื่องมือ 
14.1) โครงการพัฒนาเครื่องมือประเมินสมรรถนะสำคัญของผู้เรียน 
14.2) โครงการวิจัยการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (1 โรงเรียน 1 งานวิจัย 1 นวัตกรรม) 

15) รับผิดชอบเขตปฏิบัติการนิเทศ กลุ่มโรงเรียนพหลโยธิน และกลุ่มโรงเรียนพระพุทธฉาย 
อำเภอเมืองสระบุรี 

18) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 



กลุ่มงานวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา

 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 


